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POLITICA GENERAL DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Centro Internacional de Idiomas S.A. ha adoptado las medidas y niveles de seguridad de proteccién de los datos personales, exigidos por Ley Organica 3/2018 de
Proteccién de Datos y Derechos Digitales y el Reglamento Europeo de Proteccion de Datos 2016/679. Los datos personales recabados por nuestra organizacion pasaran
a formar parte del sistema de tratamiento de datos de Centro Internacional de Idiomas S.A.. Nuestra politica, en relacién con la proteccidn de datos de caracter personal
expresada en este documento, se constituye en un marco cuyos pilares fundamentales son:

1.- Derechos de las personas en relacién con los datos de cardcter personal. El cliente, el proveedor, el trabajador de la entidad y cualquier persona afectada pueden
ejercitar sus derechos de acceso, oposicion, rectificacidn, cancelacién o supresion, revocacion del consentimiento, limitacidn del tratamiento de los datos y portabilidad,
mediante carta dirigida a nuestra direccién Centro Internacional de Idiomas S.A., C/ Sancho Davila N.2 35, Madrid, C.P. 28028, o mediante cualquier otro medio que
permita reconocer la identidad del afectado y que ejercite cualquiera de los anteriores derechos.

2.- Recogida de datos e informacion. La recogida de datos de caracter personal se realizara unica y exclusivamente para los fines previstos en actividades directamente
relacionadas con el objeto social y fines de la entidad y utilizando métodos que hayan sido aprobados en cada momento por el responsable de Tratamiento.

3.- Tratamiento y consentimiento. Se informara a las personas de las que se requieran datos de caracter personal de la existencia de los derechos que les asisten y se
obtendra su consentimiento por los métodos aprobados y en los términos que requiere la legislacién aplicable.

4.- Transmisiones, Confidencialidad y Deber de Secreto. Todas las comunicaciones referidas a datos de caracter personal entre Centro Internacional de Idiomas S.A. y
los interesados y cualquier otra entidad o persona que intervenga en el tratamiento, seran consideradas confidenciales. Todos los intervinientes en el tratamiento
dejaran evidencia de su compromiso de confidencialidad.

5.- Cesion de informacién personal a terceros. Centro Internacional de Idiomas S.A. no vende, cede, arrienda ni transmite de modo alguno informacién o datos de
cardcter personal de sus Clientes / Usuarios a terceros. Los cambios que afecten a tratamiento de datos personales se comunicardn también a los interesados por los
medios mas adecuados en cada caso.

6.- Responsabilidad, cooperacién y participacion Centro Internacional de Idiomas S.A. y en su nombre el responsable de Tratamiento, se reconoce como maxima y
ultima responsable de la correcta definicion, aplicacion, actualizacidon y perfeccionamiento de esta Politica. Por consiguiente y dado que esta tarea no puede ser
realizada Unicamente por personal directivo, solicito el compromiso y la participacion activa de todo el personal de la entidad.

FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS INTERVINIENTES EN EL TRATAMIENTO DE DATOS

Las funciones y obligaciones de cada una de las personas que forman parte de Centro Internacional de Idiomas S.A. y tienen acceso a los datos de caracter personal
contenidos en su sistema de tratamiento, son las siguientes:

1.- Con respecto a Datos de Caracter Personal.

a) Los usuarios autorizados de la entidad Centro Internacional de Idiomas S.A. (en adelante “la Organizacion”) Unica y exclusivamente podran utilizar aquellos datos a
los que tenga acceso en virtud de sus funciones para dar cumplimiento a sus obligaciones, quedando expresamente prohibida cualquier otra utilizacion.

b) Los usuarios autorizados de la Organizacion no podran borrar, destruir, dafiar, alterar o modificar cualquiera de los datos de caracter personal que contenga el
sistema de tratamiento de datos de la Organizacion, sin la autorizacion expresa del responsable de Tratamiento, siempre y cuando no sea en ejercicio de las funciones
que le han sido encomendadas.

c) Los usuarios autorizados de la Organizacidn no podran realizar copias, transmisiones, comunicaciones o cesiones de los datos de caracter personal, propiedad de la
Organizacion sin la autorizacion expresa del responsable de Tratamiento, siempre y cuando no sea en ejercicio de las funciones que le han sido encomendadas.

d) Los usuarios autorizados de la Organizacion tendran la obligacién de comunicar y/o subsanar cualquier anomalia, error, imprecision o fallo que detectara en el
sistema de tratamiento de datos de caracter personal de la Organizacion.

Dicho identificador tnico y la contrasefia sélo podran utilizarse dentro de los locales de Centro

Internacional de Idiomas S.A. Queda expresamente prohibido el acceso a los sistemas de informacion

desde fuera de los locales de Centro Internacional de Idiomas S.A. sin la autorizacién expresa del

Responsable del Tratamiento. El usuario autorizado debe cambiar la contrasefia con la periodicidad

requerida por el sistema.

2.- Con respecto a los Sistemas de Comunicacion.

-Los usuarios autorizados de la organizacidn no podran utilizar sistemas de comunicacidn para transmitir datos de caracter personal, si éstos no han sido expresamente
autorizados por parte del responsable de Seguridad.

-El empleo de cualquier medio puesto al alcance del usuario no debe vulnerar el derecho de terceros, los propios de la entidad, o bien para la realizacién de actos que
pudieran ser considerados ilicitos.

3.- Con respecto al puesto de trabajo.

El usuario debe guardar todos los soportes fisicos que contengan informacién con datos de cardcter personal en un lugar seguro, cuando éstos no sean usados,
particularmente fuera de la jornada laboral. El usuario debe asegurarse de que no quedan documentos impresos que contengan informacién confidencial en sitios
accesibles por personal ajeno a la organizacion.

No reutilizar el papel que contenga datos de caracter personal (modelos AEAT, listados, etc.).

En el caso de que la entidad hubiera articulado un procedimiento de atencién telefénica a fin de facilitar atencién técnica para la resolucidon de problemas de sus
clientes, se garantizara:

-La proteccidn frente a accesos indebidos a datos.

-El usuario que presta la atencidn telefénica exigird al menos dos datos de contraste que permitan verificar la identidad real de la persona que realiza la llamada.
CONFIDENCIALIDAD Y DEBER DE SECRETO DEL TRABAJADOR
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En el desarrollo de la relaciéon que Ud. mantiene con Centro Internacional de Idiomas S.A. tendrd acceso a datos de caracter personal cuyo tratamiento estd somet
a condiciones y requisitos establecidos en la normativa vigente en la materia de Proteccion de datos. Ud. se compromete a guardar secreto sobre los datos de caracte
personal y cualesquiera informaciones o circunstancias relativas a Centro Internacional de Idiomas S.A. usuarios y cualesquiera otras personas cuyos datos conozca y
a los que haya tenido acceso en el ejercicio de las funciones que, en razén de su relacidn laboral, le hubiesen sido asignadas por Centro Internacional de Idiomas S.A..
Las anteriores obligaciones se extienden a cualquier fase del tratamiento de los citados datos y subsistirdn aun después de concluidas las funciones en el marco de las
cuales ha tenido acceso a los datos o concluida su relacién con Centro Internacional de Idiomas S.A.. Ud. manifiesta que conoce, en su caso, la responsabilidad personal
frente a Centro Internacional de Idiomas S.A., a los efectos de resarcir los dafios y perjuicios que se pudieran ocasionar, derivados de un incumplimiento culpable, de
las obligaciones en materia de proteccion de datos de caracter personal propias de su puesto de trabajo. Ud. se compromete, ademas, a no realizar ninguna actividad
que sea incompatible con su independencia de juicio e integridad profesional en relacién con las actividades de Centro Internacional de Idiomas S.A. o que entre en
competencia directa con ésta, utilizando los datos personales de clientes de la misma.

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de las obligaciones y medidas de seguridad establecidas en este documento por el personal afectado, se sancionara conforme a lo dispuesto en el
Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, legislacion sectorial y convenio
colectivo de aplicacion a los usuarios autorizados. La comisién de acciones por los usuarios autorizados, que puedan suponer sanciones al Responsable de Tratamiento
por faltas leves, graves y muy graves, dara lugar a la apertura de expedientes, que se comunicardn por escrito al infractor, haciendo constar la fecha y hechos que los
motivan, incluyendo los correspondientes informes por escrito, en los que se reflejen los incumplimientos y los perjuicios que los mismos suponen o pueden suponer
a la entidad, y mediante resolucién motivada, previa la audiencia del interesado, tendrdn como consecuencia, la adopcién de medidas disciplinarias, que guardaran
relaciéon y proporcion con el dafio econdmico o de imagen que pueda causar o haya causado a la entidad el incumplimiento del usuario. La valoracion de las faltas y las
correspondientes sanciones impuestas por la direccidn de la entidad, serdn siempre revisables ante la jurisdiccion competente.

AUTORIZACION CESIONES

Centro Internacional de Idiomas S.A. le comunica, que autoriza expresamente a que sus datos personales, pasen a formar parte de del sistema de tratamiento de datos
de Centro Internacional de Idiomas S.A.; dichos datos serdn tratados por Centro Internacional de Idiomas S.A. de acuerdo con la normativa vigente en materia de
proteccion de datos, con la finalidad del mantenimiento de la relacién laboral existente entre ambos. El titular de los datos autoriza expresamente a que Centro
Internacional de Idiomas S.A., amparado por la legislacion vigente, podra ceder sus datos personales a:

XIHacienda Publica, Seguridad Social, Mutua de Accidentes, Entidades de Gestion de Fondos de Pensiones, Compafiias Aseguradoras para la contratacion de pdlizas
de seguro colectivo, Entidades Financieras, exclusivamente para la realizacion de los pagos de néminas.

XIComité de Empresa y Sindicatos, para cumplir las obligaciones recogidas en el Estatuto de los Trabajadores.

Xinstituciones Publicas (como p.ej. la Fundacién Tripartita, CDTI, PROFIT), para la obtencién de subvenciones y bonificaciones.

Igualmente Ud. autoriza expresamente a que Centro Internacional de Idiomas S.A., en el caso en que fuera necesario para contratar servicios externos, permita el
acceso a sus datos personales a otras empresas denominadas Encargados del Tratamiento, para que presten determinados servicios. Con todas esas entidades se firma
un Contrato de Confidencialidad regulado en el art. 28 del Reglamento UE 2016/679, de 27 de abril, para garantizar el uso de sus datos personales de acuerdo a las
exigencias de la normativa vigente.

Se detallan a continuacidn algunos de los servicios de esas empresas:

a) Elaboracion de ndminas y contratos de trabajo.

b) Gestién de los accidentes laborales.

c) Prevencion de Riesgos y Vigilancia de la Salud.

d) Contratacion de pdlizas de seguro colectivas a través de corredores/agentes de

seguros que deberan ceder sus datos a las compaiiias aseguradoras, para poder contratar la pdliza.

e) Imparticidn de cursos de formacién y capacitacion.

f) Contratacion de viajes.

g) Mantenimiento Informatico.

h) Asesoramiento en Proteccion de Datos.

i) Gestion de Subvenciones.

j) Asesoramiento juridico.

Autoriza a Centro Internacional de Idiomas S.A. a publicar nombres, fotos, en la web o en catélogos, con finalidad comercial o corporativa, si se considerase necesario
para la mejora de la actividad de la entidad.
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Autoriza expresamente a que Centro Internacional de Idiomas S.A. pueda enviarle a través de su correo electrénico o teléfono movil (incluidos servicios de mensajeria
instantanea del tipo WhatsApp, etc.), todo tipo de comunicaciones internas referentes a la actividad que le compete.
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Ud. autoriza expresamente a Centro Internacional de Idiomas S.A. al tratamiento de datos de Salud relacionados con accidentes laborales, reconocimientos médicos a
nivel APTO / NO APTO, tratamientos que Centro Internacional de Idiomas S.A. debe realizar para cumplir sus obligaciones, tanto legales como voluntarias.

Ud. autoriza a Centro Internacional de Idiomas S.A. a comunicar a los clientes que lo exijan para poder contratar los servicios de Centro Internacional de Idiomas S.A.,
a que éste pueda cederles servicio, informacion referente a la titulacion, categoria laboral, alta en la Seguridad Social, TC1 y TC2, de las personas que vayan a realizar
los trabajos.

Sus datos, se conservaran, estrictamente el plazo necesario para dar cumplimiento a las obligaciones legales para su mantenimiento, a las que pudieran estar sometida
y obligada Centro Internacional de Idiomas S.A. Ud. podra ejercitar gratuitamente los derechos de acceso, oposicion, rectificacion, cancelacion o supresion, revocacion
del consentimiento, portabilidad y limitacion del tratamiento de los datos, dirigiéndose a Centro Internacional de Idiomas S.A., C/ Sancho Davila N.2 35, Madrid, C.P.
28028, mediante escrito en el que concrete su solicitud, acompafiado de los documentos acreditativos que justifiquen la peticion.

El abajo firmante da su aceptaciény
consentimiento para todo lo expuesto. CIDI- CENTRO INTERNACIONAL DE IDIOMAS, S.A | C/ SANCHO DAVILA, 35, 28028 MADRID
TLF. 9143643 80 | FAX.914362909 | administracion@cidi.com
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